Cod: REG-0-
==\_/l- iy Regulament OFCFCEECP
’:HJF' JMI; privind organizarea si functionarea
’:U Centrului de Formare Continui in domeniul Eficientei Editia 1
UNIVERSITATEA TEHNICA Energetice a Cladirilor Publice la Facultatea Urbanism si
Arhitectura a Universitatii Tehnice a Moldovei Revizia 0

APROBAT LA SEDINTA SENATULUI UTM
DIN 31.10.2017, PROCES-VERBAL NR. 2

REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
CENTRULUI DE FORMARE CONTINUA IN
DOMENIUL EFICIENTEI ENERGETICE A
CLADIRILOR PUBLICE LA FACULTATEA
URBANISM SI ARHITECTURA A UNIVERSITATII
TEHNICE A MOLDOVEI

ELABORAT COORDONAT VERIFICAT APROBAT
AMARIEI Valentin ROPTIC
Serghei BALAN Stela BOSTAN Viorel
Funcria Prorector pentru
FCP Prorector pentru | Sefa DMAAC Rector UTM
studii
DATA 10.10.2017 17.10.2017 25.10.2017 / 31.10.2017
e // 7

SEMNATURA ‘%—.—; ar (’ W cj“ %@)

et 4



Regulament Cod: REG-0-

"E'Gj lrl JMI; privind organizarea si functionarea OFCFCEECP

Centrului de Formare Continua in domeniul Eficientei Editia 1
UNIVERSITATEA TEHNICA Energetice a Cladirilor Publice la Facultatea Urbanism si ’_ -
Arhitecturi a Universitatii Tehnice a Moldovei Revizia 0
I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezentul Regulament reglementeaza activitatile de formare profesionald continua Ila
Universitatea Tehnica a Moldovei (in continuare Universitatea) In domeniul eficientei energetice
a cladirilor publice.

Centrul de Formare Continud Eficienta Energetica a Cladirilor Publice (in continuare CFC EECP)
a fost creat in baza Hotararii Senatului Universitatii din 31 octombrie 2017 cu suportul tehnic
oferit de Agentia de Cooperare Internationald a Germaniei (in continuare GIZ) prin intermediul
proiectului ,,Modernizarea Serviciilor Publice Locale in Republica Moldova” (in continuare
MSPLRM).

Formarea profesionald continud ca componentd a invatarii pe tot parcursul vietii in Republica
Moldova este reglementatd de actele normative:

v" Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014, Titlul VII — Invatarea pe
tot parcursul vietii.

v" Codul Muncii al Republicii Moldova - Legea nr. 154-XV din 28.03.2003, Titlul VIII.
Formarea profesionala.

v" Regulamentul cu privire la formarea continud a adultilor, aprobat prin Hotidrarea
Guvernului Republicii Moldova nr. 193 din 24.03.2017.

v Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr. 616 din 18.05.2016 privind aprobarea
Metodologiei de evaluare externd a calitatii In vederea autorizdrii de functionare
provizorie si acreditdrii programelor de studii a institutiilor de invatdmant profesional
tehnic, superior si de formare continua.

v’ Carta Universitatii Tehnice a Moldovei.

v’ Legea cu privire la Eficienta Energetica nr. 142 din 02.07.2010.

v Legea Energiei Regenerabile nr. 160 din 12.07.2007.

4. CFC EECP este structura specializatd al Centrului de Formare Continud al Universitatii, care
ofera servicii educationale de formare continud, activeaza in regim de autofinantare, dispune de
fonduri mobile si imobile cu drept de gestionare operativa internd si de subcont in contul surselor

extrabugetare de formare continua al Universitdtii.

I1. MisSIUNEA CFC EECP, DIRECTII DE ACTIVITATE

Misiunea principala a CFC EECP reprezinta oferirea serviciilor educationale de formare

profesionald continud in domeniul eficientei energetice a cladirilor publice pentru persoanele
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cointeresate: managerii institutiilor publice (educationale, sandtate, culturale etc.), reprezentanti

cu functii conexe din cadrul administratiei publice locale (in continuare APL), Agentiei de

Dezvoltare Regionala (in continuare ADR); Agentiei pentru Eficientd Energetica (in continuare

AEE), Ministerului Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului (in continuare MADRM) etc.,

proiectanti, diriginti de santier, auditori energetici, experti in domeniul verificarii proiectelor,

specialistii fondului de eficientd energeticd, evaluatori energetici, personalul tehnic de la

institutiile publice, alte persoane cointeresate.

6. Directiile principale de activitate a CFC EECP:

studierea necesitatilor de formare continud in domeniul eficientei energetice a cladirilor
publice;

elaborarea modulelor de formare continud pentru categoriile respective de cursanti in
conformitate cu activitatile specifice ale acestora, coordonarea continutului modulelor cu
consiliul coordonator/grupul de lucru, expertii in domeniu;

selectarea formatorilor, organizarea cursurilor de formare/training-urilor formatorilor in
conformitate cu specificul instruirii adultilor;

elaborarea, multiplicarea/editarea, difuzarea suporturilor de curs;

organizarea cursurilor-pilot de formare continua si introducerea modificarilor respective in
conformitate cu obiectiile si propunerile cursantilor;

propunerile cursantilor/formabililor;

activitati complementare de formare profesionald continua a altor categorii de beneficiari
in baza acordurilor aditionale cu recuperarea costurilor serviciilor respective de formare
continua;

elaborarea rapoartelor de audit energetic al cladirilor, inclusiv al cladirilor publice.

7. In activitatea sa CF EECP va promova principiile democratice, transparenta, stimularea materiala

si morala a persoanelor in activitatile de organizare a formarii continue si realizare a procesului

de instruire in conformitate cu devizele de cheltuieli si limitele stabilite de finantare a modulelor

de formare continua.

1. STRUCTURA ORGANIZATORICA ST ORGANIZAREA ACTIVITATILOR DE

FORMARE CONTINUA LA CFC EECP

8. Responsabil de organizarea activitdtilor de formare continud la CFC EECP este directorul

Centrului numit prin ordinul rectorului Universitatii.
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9. Directorul actioneaza in limita competentei sale, determinate de prezentul Regulament si deciziile

10.

11.

12.

13.

conducerii Universitatii, administreaza activitatea Centrului si reprezinta interesele Universitatii in
relatiile cu mediul exterior in formarea profesionald continud in domeniul eficientei energetice a
cladirilor publice. Directorul poarta raspundere in fata Universitatii pentru activitatea CFC EECP
si rentabilitatea functiondrii acestuia.

Activitatile de formare continud in domeniul eficientei energetice a cladirilor publice vor fi
coordonate de catre reprezentanti ai Universitatii in Consiliul Coordonator/Grupul de lucru in
componenta caruia sunt reprezentantii GIZ, AEE, Ministerului Economiei si Infrastructurii (in
continuare MEI), MADRM, Camerei de Comert si Industriei (in continuare CCI), Institutului de
Energetica ASM (in continuare IE ASM), APL.

Directorul CFC EECP face propuneri coordonate cu Consiliul Coordonator/grupul de lucru,
privind selectarea formatorilor si angajarea acestora in calitate de formatori, elaborarea
suporturilor de curs a modulelor de formare continud cu remunerarea lor in conformitate cu
devizele de cheltuieli aprobate in modul stabilit.

Structura organizatoricd a CFC EECP (prezentata in Anexa) include:

gestionarea activitatilor de formare continua efectuatd de directorul CFC EECP, formarea
contingentului de cursanti, elaborarea modulelor si suporturilor de curs, selectarea, formarea
formatorilor si asigurarea procesului de instruire, vizite pe teren, schimb de experienta;

tranzactii si operatiuni financiare efectuate de contabilitatea Universitatii si activitdti de regie a
formarii continue, efectuate de Departamentul Formare Continua a Specialistilor (in continuare
DFCS) din cadrul Centrului Universitar de Formare Continua: angajarea formatorilor, elaborarea
orarului modulelor, elaborarea Registrului evidentei realizdrii modulelor de formare continua si
evidentei frecventei, emiterea ordinelor de inmatriculare a cursantilor si de absolvire a modulelor,
elaborarea si eliberarea certificatelor de absolvire, Intocmirea dosarului grupelor academice,
asigurarea serviciilor de logistica (cazare/alimentatie, transport public etc.), coordonarea

activitatilor de formare continua in cadrul Universitatii.

Directorul CFC EECP are urmatoarele obligatiuni si responsabilitati:
Organizeaza activititile de formare continud in cadrul modulelor de formare continua in

comun cu DFCS.

14. Asigura organizarea cursului de formare a formatorilor:

» intruniri cu Consiliul Coordonator/grupul de lucru in coordonare cu GIZ;

» elaborarea curriculei modulelor si manualul participantului;
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» elaborarea Ghidului pentru formatori in coordonare cu expertul GIZ;
» elaborarea programului si agenda pentru formarea formatorilor. Pregatirea prezentarilor.
Pregétirea materialelor de instruire (prezentari, exercitii);
» asigurarea bunei implementéri a cursului. Instruirea formatorilor se va desfasura in salile

specializate, laboratoare, centrul de cercetare etc. a Departamentului Alimentari cu Caldura,
Apa, Gaze si Protectia Mediului (in continuare DACAGPM) a Facultatii Urbanism si

Arhitectura a Universitatii.

15. Asigura organizarea pilotarii cursurilor de instruire, realizdnd:

16.

17.

> selectarea si contractarea formatorilor certificati in cadrul instruirii pentru formatori conform
Regulamentului;

» coordonarea listei formatorilor cu GIZ si Consiliul Coordonator/grupul de lucru EE;

> actualizarea materialelor didactice pentru instruiri dupa necesitate, manualului si curriculei.

> implementarea cursului;

» organizarea modulului de instruire in salile specializate, laboratoare, centrul de cercetare etc. a
DACAGPM,;

» evaluarea participantilor in baza regulamentului de evaluare;

» evaluarea cursului in baza chestionarului de evaluare;

> elaborarea raportului cu privire la participarea cursantilor, in baza formatului previzut;

» evaluarea modulelor in baza rezultatelor chestionarii

> revizuirea materialelor in baza rezultatelor evaluarii a cursurilor pilot;

> institutionalizarea modulelor de formare continua.

IV. BAZA TEHNICO-MATERIALA A CFC EECP

Baza tehnico-materiala existenta al DACAGPM (auditorii specializate, laboratoare, centrul de

cercetare) va fi utilizatd la formarea continud in domeniul eficientei energetice a cladirilor

publice.

CFC EECP va fi dotat suplimentar de catre GIZ cu echipament didactic (laptop, proiector si

echipament de multiplicare color etc.).

18. Dotarea suplimentard a CFC EECP se va efectua din sursele acumulate ca rezultat al serviciilor

educationale de formare continud a specialistilor in domeniul eficientei energetice a cladirilor

publice.
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V. ACTIVITATEA FINANCIARA A CFC EECP

19. Sursele financiare pentru functionarea CFC EECP sunt formate din taxele de studii la cursurile de

formare continua, inclusiv a surselor transferate de GIZ.

20. Surse financiare acumulate suplimentar in rezultatul formarii continue a personalului in afara

proiectului finantat de GIZ.

21. Evidenta contabila operativa, statistica si gestiunea CFC EECP se efectueaza in modul stabilit de

contabilitatea Universitatii si legislatie.

22. Remunerarea formatorilor si personalului auxiliar se va efectua in conformitate cu devizele de

cheltuieli in limitele surselor acumulate la formarea continua.

VI. DISPOZITII FINALE

23. Personalul CFC EECP incadrat in activitdtile de formare continua beneficiaza de drepturile si

obligatiunile prevazute de legislatia muncii a Republicii Moldova.

24. Personalul antrenat in activitatile CFC EECP este obligat sd aplice prevederile prezentului

Regulament cu asigurarea calitatii serviciilor de formare continua.
25. Prezentul Regulament se aproba prin decizia Senatului Universitatii.

26. CFC EECP poate fi desfiintat prin decizia Senatului universitar.
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Anexa

Prorector UTM
pentru formare continua si
parteneriate

Consiliul

v Inmatricularea cursantilor; coordonator/grupul
v' Angajarea formatorilor cu l de lucru EE:
plata pe ore; ) v reprezentanti GIZ,
v Elaborarea orarului Departamentul FCS Director CFC EECP APL, AEE, MEI,
modglelor, , , T (structura universitara a ™  (gestionarea activitatilor de MADRM, UTM,
v’ Registru evidentei realizarii CFC) formare continui) CCL IE ASM
modulelor de FC si ’ >
evidentei frecventer;
v Emiterea ordinelor de
absolvire a modulelor; il v il
v' Eliberarea certificatelor de
absolvire: Coordonator Elab_orarea
v Intocmirea dosarului programe FC EEC_P suportur_llqr de curs, Formarea
grupelor academic; Asigurarea procesului de multiplicarea, grupelor de cursanti
v Servicii de logistica instruire (prelegeri, instruire editarea si
(cazare/alimentatie, practica, schimb de plasarea lor pe pagina
transport public etc.); experientd la intreprinderi) web a CFC EECP
v’ Coordonarea activitatii de
formare continua in cadrul
UTM.




