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INTRODUCERE

O baza de date reprezinti o colectie de
informatii care se refera la un anumit subiect sau
scop, cum ar fi: urmarirea comenzilor catre clienti
sau mentinerea unei colectii muzicale.

Daca baza de date nu este memoratd pe un
calculator sau doar anumite parti, aveti posibilitatea
urmaririi informatiilor dintr-o varietate de surse pe
care va trebui sd le coordonati si organizati
personal.

De exemplu, sd presupunem cd numerele de
telefon ale furnizorilor sunt memorate in locuri
diferite: Tntr-un dosar cu carti de credit contindnd
numerele de telefon ale furnizorilor; in dosare cu
informatii despre produs; ntr-un dulap cu dosare;
sau intr-o foaie de lucru contindnd informatii despre
comenzi.

Daca numarul de telefon al unui furnizor se
modificd, va trebui sid efectuati actualizarea
informatiei respective in toate cele patru locuri.

Prin comparatie, 1intr-o baza de date,
informatia respectiva va trebui actualizata doar intr-
un singur loc-numarul de telefon al furnizorului este
actualizat automat oriunde va fi utilizat in baza de
date.

Microsoft Office Access este un program
pentru crearea si administrarea unei baze de date
relationale, produs de Microsoft care face parte din
pachetul de programe Microsoft Office.

1. FISIERELE BAZEI DE DATE
ACCESS

Utilizadnd Microsoft Access, pot fi gestionate
toate informatiile dintr-un singur fisier al bazei de
date. Tn cadrul fisierului, pot fi utilizate:

1. Tabele pentru memorarea datelor.

2. Interogari pentru gasirea si preluarea
numai a datelor dorite.

3. Formulare pentru vizualizarea, adaugarea
si actualizarea datelor n tabele.

4. Rapoarte pentru analiza sau listarea datelor
ntr-un anumit aspect.

5. Pagini de acces la date pentru vizualizarea,
actualizarea, sau analiza datelor bazei de date din
Internet sau un intranet.

Elclienti : Tabel
ID Client Nume sodetate Oras

ESBEY E Bauturi 1, |Londra
EASTC Eastern EDnneEﬁ'a’f‘u Londra

Mume societate Dras  Ordine
E Bauturi 2 [Londral11-A
Eastern Cnnnec_ﬁgﬁ Londral1Z-a

B
Client

I Cliert: BESEE ¥

Murne societata: E Biuturi 3
B ™

Client B Bautur 4

i
] E
i
lient BEC Baciu gg
Client B Biuturi

ID Com Total
[ 10223 [ #7300

2

Figura 1. Formular, raport interogare si paginad de
acces la date din acelasi tabel.

1. Memorati datele o datd intr-un tabel, dar
vizualizati-le ~din  amplasari multiple. La
actualizarea datelor, acestea sunt actualizate
automat n orice alte locuri Tn care mai apar.

2. Afisarea datelor intr-o interogare.

3. Afisarea datelor intr-un formular.

4. Afisarea datelor intr-un raport.

5. Afisarea datelor intr-o pagina de acces la
date.

2. TABELE SI RELATII

Pentru memorarea datelor, creati un tabel
pentru fiecare tip de informatii pe care le urmariti.

Pentru reunirea datelor din mai multe tabele
intr-o interogare, un formular, raport sau pagina de
acces la date, trebuie definite relatii intre tabele.
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EE Clienti : Tabel

ID Client |Murme societate |Craz
ESEEY B B 3uturi Londra
EASTLC Eastern Connection|Londra
HarlAF Hanari Carnes Fio de Janeiro

IC CordfID Client  [Data necesa
ozz  [HAMAR 04, Mai
1023 |BSBEYW 25 Mai
024 |[EASTC 10. M1ai

Figura 2. Doua tabele, fiecare cu un camp ID
Client care le inrudeste.

1. Informatii despre clienti care au existat
odata intr-o lista de corespondenta se gasesc acum
in tabelul Clienti.

2. Informatii despre comenzi care au existat
odata intr-o foaie de lucru se gasesc acum in tabelul
Comenzi.

3. Un ID unic, cum ar fi ID Client,
deosebeste inregistrarile intre ele in cadrul unui
tabel. Prin addugarea campului ID unic al unui tabel
la alt tabel si definirea unei relatii, Microsoft Access
poate potrivi inregistrarile corelate din ambele
tabele astfel incat sd poatd fi reunite intr-un
formular, raport sau o interogare.

4. INTEROGARI

Se creeazd o interogare pentru gasirea i
preluarea doar a datelor care Tndeplinesc conditiile
precizate, inclusiv datele din tabele multiple.

O interogare poate totodatd actualiza sau
sterge inregistrari multiple in acelagi timp, si
executa calcule predefinite sau particularizate
asupra datelor.

E Clienti: Tabel
1D Elient | hume societate Oraz

EZEEY E E3uturi Londra

EASTC Eastern Connection|Londra

HAMNAR Hanari Carnes Rio de Janeiro

B Comenzi: Tabel

ID Com|Dxa necea3| 1D Client
10331 21.Apr HAMAR
10343)05. Apr EZEE Y

| I0SET]25 Apr EAETC

B =

I0 Com |Da ndcemra I & socie Oriz
10343 05 Apr  |E BSuturi Londra
10337 25 Apr  |Eaztern Connection |Londra)

Figura 3. O interogare continand campuri din 2
tabele.

Aceastd interogare acceseaza tabele separate
pentru preluarea informatiilor despre ID Comanda,
Data solicitatd, Nume companie si Oras pentru
clientii din Londra ale caror comenzi au fost
solicitate Tn Aprilie.

3. FORMULARE

Se creeaza un formular pentru vizualizarea,
introducerea, si modificarea usoard a datelor direct
ntr-un tabel.

La deschiderea unui formular, Microsoft
Access preia datele din unul sau mai multe tabele si
le afiseaza pe ecran cu agezarea in pagina selectata
din Expertul Formular sau cu asezarea in pagina
creatd de utilizator in vizualizare Tn mod proiectare
(Vizualizare proiect:

O fereastra care
urmatoarelor obiecte bazd de date: tabele,
interogari, formule, rapoarte, macrocomenzi §i
pagini de acces la date vizualizare in mod
proiectare.

@ Comenzi : Tabl]

I0 Cam [ID Client
ozz  [HAMAR
= 11023 |BSEEYW

afiseaza  proiectul

ta soliciEta s alariat
09.Mai Dascalu, Ana
2. Mai Oavidescu, Hico

EComenzi : Fonylar
3

Fact: [B Bauturi | Impriﬁrel
Fanutleroy Circus
Ly Londra ECZENT |

Comerciant: |Davidezcu, Nicoleta
ID Com: [11023] DataSolicitata:[10.Mai]

FProdus PretU nitarCantitaty Pret extins
Ce ai 18,00 10 180,00
Ipoh Caffes 45,00 20 1380,00

Figura 4. Un formular ce afigeaza o inregistrare cu
informatii i un buton pentru imprimare factura.

1. Un tabel afiseazd multe inregistrari
simultan, dar va trebui si defilati pentru a vedea
toate datele ntr-o singurd 1inregistrare. De
asemenea, la vizualizarea unui tabel, nu aveti
posibilitatea actualizarii datelor din mai multe
tabele simultan.

2. Un formular se concentreaza asupra unei
inregistrari la un anumit moment, si poate afisa
campuri din mai multe tabele. Acesta poate afisa
totodata imagini si alte obiecte.
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3. Un formular poate contine un buton care sa
imprime, s deschida alte obiecte sau sd execute
automat activitati.

5. RAPOARTE

Se creeaza un raport pentru analiza datelor
sau prezentarea acestora intr-un anumit mod la
imprimare.

De exemplu, aveti posibilitatea imprimarii
unui raport ce grupeaza date si calculeaza totaluri si
a altui raport cu date diferite formatate pentru
imprimarea etichetelor de corespondenta.

‘l‘.’

Vanzan pe categorie
3 Moy

Axxx Sxxam N

-

i 2)
i
L
i
e
s

Client: B Bautur

ID Com: ¥anzari:
10943 711,00
10947 220,00
11023 1500,00

Total: 3 2431,00

Figura 5. Rapoarte ce efectueaza totaluri, afiseaza
diagrame sau genereaza etichete pentru
corespondenta.

1. Utilizati un raport pentru crearea etichetelor
pentru corespondenta.

2. Utilizati un raport pentru prezentarea
totalurilor intr-o diagrama.

3. Utilizati un raport
totalurilor.

pentru calcularea

6. PAGINI DE ACCES LA DATE

Utilizati o pagina de acces la date pentru ca
datele sa devina disponibile pe Internet sau pe un
intranet pentru raportare interactiva, introducere de
date, sau analiza de date.

Microsoft Access preia datele din unul sau
mai multe tabele si le afiseaza pe ecran cu asezarea
in pagina creatd de utilizator in propria vizualizare
in mod proiectare, sau cu asezarea in pagind
selectatd in Expertul pagina.

Comenzi dupa Data
Faceti dic pe indicatorul de expandare [+)
pr. awedea inregistrdrile pertrufiecare datd.,

Data com
Data com

LData com
IDCom  Total

2

o

44 Totalcomenziq-2ding kM E

?Jl 4 Tatal comena - D ataC om 1-3din 22,

Figura 6. Pagina de acces la date grupate cu
butoane pentru extindere si bare de instrumente
pentru deplasare Tn instrumente.

1. Faceti clic pe indicatorul pentru extindere.

2. Faceti clic pentru afisarea datelor si a barei
de instrumente pentru deplasare Tn Tnregistrare
pentru urmatorul nivel de detaliu.

3. Utilizati barele de instrumente pentru
deplasare n Tinregistrare la deplasare, sortare si
filtrare inregistrari si pentru a obtine Ajutor.
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